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Inngangur

Félagsmalaskdli UMFI var stofnadur arid 1970 i peim tilgangi ad veita félki pekkingu og pjalfun
i félagsstarfi. Pessu hlutverki sinu hefur skélinn sinnt sidan og gerir enn enda koma sifellt nyjar
kynslédir inn i félagsstarfid.

Ungmennafélag islands gefur nud Gt i nyjum buningi kennsluhefti { félagsmdlafraedsiu sem inni-
heldur reedumennsku og fundi. Gudmundur Gudmundsson, fyrrverandi skdlastjori Félagsmala-
skéla UMFI, tok namsefnid saman & arinu 1982 og var pad hluti af félagsmalandamsefni sem
£skulydsrad rikisins gaf Gt arid 1983. Félagsmalaskoli UMF{ hefur notad petta efni i um aldar-
fiordung. | pessari Utgafu er namsefnid litillega aukid og endurbaett, med nyrri uppsetningu og
skyringamyndum.

Utgefid 2008
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1. Inngangur

Tjaningarfrelsi folks er eitt af megineinkennum nutima lydraedispjéofélags. Lydraedis-
skipulagid og pad frelsi sem pad veitir leggur okkur pé jafnframt pd skyldu & herdar ad
sem flestir 1ati i [j6s skodanir sinar og leggi pad til mala sem hverjum og einum finnst
réttast vera. | pvi felst raunar undirstada lydraedisins. bratt fyrir ad flestir geti talad og
[atid i ljos skodanir sinar i famennum kunningjahdpi vefst mérgum tunga um ténn
eigi peir ad ,flytja reedu”“ um sama efni, jafnvel pé dheyrnahdépurinn sé sému kunn-
ingjarnir.

Margir stadhaefa ad peir geti alls ekki haldid rsedu. Hugsunin fari 6ll ur sambandi, peir
verdi stjarfir af hraedslu vid tilhugsunina eina saman. begar a reynir stenst pessi
fullyrding sjaldnast. Ad visu telst fyrsta reedan jafnan erfidust og pvi er mikilvaegt fyrir
byrjandann ad honum takist seemilega upp i fyrstu. Pad eykur sjalfstraustid og hjalpar
honum yfir erfidasta hjallann. | pvi efni parf ad hafa i huga ad undirstada hverrar reedu
er pekking viokomandi adila 4 reeduefninu.

2. Adtakatilmals

Pad a enginn ad halda raedu bara til pess ad halda raedu. S sem vill taka patt i umraed-
um verdur avallt ad gera sér ljést hver tilgangurinn med raedunni eigi ad vera. Menn
ettu alltaf ad spyrja sjalfa sig adur en peir kvedja sér hljéds: , Hef ég eitthvad akvedid
til malanna ad leggja eda spyrja um, eda atla ég bara ad syna mig?“

Tilgangur umraedna er ad gera sér grein fyrir viofangsefninu og leysa pad. Takmarkid er
ekki ad hver og einn reyni ad knyja fram sina skodun & malinu, heldur ad finna i
sameiningu farszaelustu lausnina.

3. Framkoma

Pad mikilveegasta vid raeduflutning er ad efni reedunnar komist til aheyrenda, ad peir
heyri vel til riedumannsins og skilji mal hans.

Raedumadur verdur pvi zetid ad fordast allt sem dregid getur athygli dheyrenda fra
ordum hans. Sérhver reedumadur ztti ad hugleida eftir farandi:

a) Byrjadu ekkiad tala fyrr en pu hefur stadnaemst i reedustdli og finnur ad aheyrendur
eru tilbdnir ad hlusta.

b) Avarpadu fundarstjéra og fundarmenn i upphafi reedunnar.

c) Fordastu afsakanir i upphafi. paer draga ur dhrifum raedunnar.
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d) Reyndu ad na augnradi sem flestra aheyrenda og fordastu ad horfa i adra att a
medan pu flytur reeduna. Ef pu ert med skrifada raedu parftu ad pekkja handritid
svo vel ad pu getir litid af bl6dunum til pess ad fylgja eftir ordum pinum an pess ad
eiga @ haettu ad ruglast i reedunni.

e) Taladu greinilega og haefilega hatt pannig ad peir aheyrendur sem fjaerst eru heyri
einnig raeduna.

f) Vertu litid eitt hreyfanlegur en fordastu of mikinn baegslagang.

g) Vertu akvedinn i framkomu og syndu ekki taugadstyrk og feimni, t.d. med vand-
reedalegu falmi.

h) Reyndu ad vera svo edlilegur sem pér er unnt. Slakadu a.

i) Vertu hattvis i ordum og malefnalegur i raeduflutningi. Kurteisi og pridmennska
hefur meiri dhrif en morg ord.

j)  Vertu stundvis og virtu timatakmork.

. Raduflutningur
Sa sem zetlar ad halda reedu hefur um ymsa kosti ad velja vardandi reeduflutning.

a) Ad skrifa reeduna frd ordi til ords og flytja hana pannig af bl6dum. Naudsynlegt
er ad afa raeduna vel svo ad haegt sé ad lita upp ur blodunum til dheyrenda an
bess ad truflast i flutningi. Fordast ber ad pylja reduna heldur flytja hana
edlilega.

b) A& skrifa nidur skipulega minnispunkta (adalatridi) og tala eftir peim.

betta er ein algengasta adferdin og slikar reedur eru oft mjog gdédar hvad
vardar efnisskipan og flutning. Fyrir vanan reedumann er gott ad hafa upphaf
og endi reedunnar saminn ordrétt en minnisatridi par a milli. Pa er einnig rétt
ad skrifa nidur tilvitnanir.

c) Ad skrifa reeduna, lzera hana utan ad og flytja eftir minni.

betta er mjog varasom adferd pvi hzett er vid ad minnid
bresti og reedumadur missi efnispradinn.

d) AGJ tala bladalaust.

Slik reeda verdur ad jafnadi of I6ng og dskipulogd nema hja
vel pjalfudum raedumanni.
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5. Raddhbeiting

Eins og ddur er getid purfa reedumenn ad geeta pess ad tala greinilega og haefilega hatt
til pess ad allir dheyrendur heyri reeduna. Gott er ad hugleida eftirfarandi atridi i pessu
sambandi:

a) Andadu rétt pegar pu talar

b) Stattu frjalst og edlilega. Lattu pyngdina hvila @ fremri hluta fétanna (ekki a
haelunum) og lattu likamann, einkum axlir og hals vera afslappadan.

c) Berdu pig vel svo ad rdmur pinn berist til aheyrenda.
d) Byrjadu ekki med of miklum raddstyrk.

e) Berdu einstok ord vel og greinilega fram. P34 parftu ekki ad nota eins mikinn radd-
styrk til pess ad félk heyri i pér og skilji pig.

f) Hafdu breytilegan raddstyrk. Notadu réddina til pess ad hafa fjolbreytni i raedunni,
draga fram adalatridi og undirstrika athyglisverd atridi.

g) Geettu ad pognunum. Auk pess ad nota peer til pess ad anda geturdu nytt peer til
bess ad draga fram merkingu (dherslupagnir).

6. Undirbiningur

[ reedunni er efnid mikilvaegast. Hin & ekki einungis ad vera leikur med ord, heldur er
reedan adferd til pess ad koma a framfaeri hugmyndum, vidhorfum og skodunum
reedumanns.

Vid undirbuning raedu parf reedumadur ad gera sér grein fyrir pvi malefni sem raeda
skal og reyna ad greina adalatridi pess fra aukaatridum. Hann parf ad afla sér sem
mestrar vitneskju um efnid og sidan ad skipa pvi nidur med hlidsjén af pvi sem hann
vill nd fram med raedunni. Vid pad parf hann ad taka mid af aheyrendahdépnum og
reedutima. En hvad 4 raedan ad vera long?

Athugadu eftirfarandi valkosti:
a) Langar raedur og leidinlegar — paer eru verstar
b) Langar reedur og godar — beer geta gengid
c) Stuttar reedur og leidinlegar — paer ma pola
d) Stuttar raedur og gédar — beer eru bestar.

Pegar buid er ad gera sér grein fyrir meginatridum reeduefnis og afla videigandi
upplysinga liggur naest fyrir ad punkta nidur adalatridin og rada peim eftir pvi sem pau
eiga a0 koma i reedunni. bvi naest er reedan samin eftir pessum minnispunktum og
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aukid vid eda sleppt ur eftir atvikum. Sidan eru pessi drog lesin yfir, ordalag baett og
farid yfir heimildir og tilvitnanir ef einhverjar eru. £skilegt er ad afa raeduna ef tdk
eru 3, t.d. med pvi ad flytja hana upphatt fyrir framan spegil eda ad tala hana inn 3
hljédband.

Um undirbulning og samantekt reedu gilda ad mestu somu vinnubrégd og um samningu
ritgerdar, og skiptast pau i pessa peetti:

1) Vidfangsefnid er kannad, skilgreint og takmork pess afmorkud.
2) Tekin eru saman nokkur adalatridi og lykilord.

3) beim er radad skyrt og greinilega.

4) Raedan er samin fra ordi til ords.

5) Radan er lesin yfir og parfar breytingar gerdar, fellt ur q
og baett vid ordalag og still lagfaerd eftir pvi sem zetla ’
ma ad gefi reedunni mestan punga og hafi vaenleg-
ust ahrif @ fundarmenn; allar heimildir og tilvitnanir
kannadar og stadfestar.

6) Flutningur reedunnar er sfdur. ‘
il
7. Skipan radunnar

Skipan raedunnar getur verid med ymsu moéti og fer pad eftir efni og tilgangi hennar.
Allar raedur skiptast pd i prja hluta; upphaf, meginmal og nidurlag.

1. Upphaf

[ upphafi parf ad vekja athygli og dhuga dheyrenda a reedunni og efla jafnframt
traust peirra og jakvaeda afstodu til reedumanns:

e Mikilvaegt er ad upphafid sé stutt. Helst ekki lengra en sem nemur einum tiunda
hluta reedunnar.

e Ovanalegt upphaf vekur athygli. Gott ad sld & létta strengi i upphafi og 4 pad
oft vel vid.

e bugetur hafid reedu med stuttri deemisdgu, malshaetti, [j6dlinum, skrytlu, spurn-
ingu, stadhaefingu eda stuttri fra af persénulegri reynslu.

e | sumum tilvikum ma benda & mikilvaegi malsins fyrir aheyrendur og hvernig
bad snertir pa persénulega.

e Skyrdu tilgang pinni med raedunni ef pu telur astedu til. Aheyrendur vilja vita
hvers vegna pu ert ad tala.

e Reyndu ad gera aheyrendum ljést hvar upphaf reedunnar endar og meginmalid
byrijar.
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2. Meginmal

Pessi hluti reedunnar er yfirgripsmestur. Meginmal getur verid By
naudsynlegt ad flokka i ymsa undirflokka eftir efni pess. Ma parf
t.d. nefna eftirfarandi.

e Afmorkun vidfangsefnisins. Hér greinir redumadur fra , ’
pvi hvad hann muni raeda um hvad ekki.

e Addragandi. Reedumadur lysir addraganda malsins.
e FEigin sjénarmid sett fram og rokstudd.
e Andstaed sjéonarmid reedd, metin og hrakin.

e Kjarni malsins settur fram og rokstuddur frekar ef porf krefur.
Flokkun meginmals svo og r6d er afar mismunandi. HUn fer )
eftir efni og undirbuningi reedunnar og afstodu reedumanns. »
Vert er ad benda a ad reedumenn skulu verja mun meiri tima
til pess ad fjalla um eigin sjénarmid heldur en sjénarmid andstsedinga.

3. Nidurlag

Nidurlagid er mikilvaegasti hluti reedunnar og sa sem aheyrendur muna best. Nidurlagid
sker pvi oftast Ur um ahrif allrar reedunnar. Reedumenn aettu ad gera sér pad ad reglu
ad hefja aldrei reedu an pess ad hafa gert upp vid sig hvernig enda skuli reeduna.

Nidurlagid getur verid margs konar og parf ad midast vid tilgang reedunnar. Gott er ad
itreka adalatridi eda meginskodun reedumanns. P4 getur farid vel a pvi ad visa til upp-
hafsorda og tengja nidurstédur pannig malshaettinum. Ljédlinunum eda fraségunni i
upphafi. Stundum getur att vel vid ad enda raedu a spurningu, aheyrendum til ihugunar.
En geeta skal pess vel ad hafa adeins einn endi & hverri reedu.

8. Radutegundir

Raedum ma skipta i nokkra flokka eftir tilefni peirra, markmidum og einkennum. Helstu
reeduflokkar eru: malflutningsraedur, avorp, fraedsluraedur (fyrirlestrar) taekifaerisraedur
(skalaraedur)

Malflutningsradur

Hér teljast raedur par sem menn sakja eda verja pann malstad sem peir berjast fyrir.
Paer geta verid framsodguraedur, venjulegar fundarraedur (innlegg) einnig kappraedur og
arédursraedur. | malflutningsraedum er einkum beitt rokfeerslu og héfdad til tilfinninga-
semi.
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Roksemdir parf ad setja fram a skyran og einfaldan hatt svo
allir d4heyrendur skilji. Ahrifarikt getur verid ad hofda til
tilfinninga dheyrenda s.s. attjardardstar, metnadar, sidferdis
o.fl. b6 verdur ad gaeta hoéfs i pessu efni par sem ahrifanna
geetir sjaldnast lengi.

Fradsluradur

Hér teljast peer raedur sem fluttar eru til pess ad koma &
framfaeri freedslu og pekkingu fremur en eigin skodunum
eda bodskap. Ma par nefna t.d. yfirgripsmikla fyrirlestra,
skyrslur stjorna og prédikanir.

I-'\viirp

Avarp er yfirleitt 6rstutt sjalfstaed raeda og midast ekki vid neinar umraedur. Avarp flytja
menn i krafti persénu sinnar eda embaettis vid setningu fundar eda samkomu svo og
vid ymis onnur hatidleg taekifeeri.

Takifarisradur

Hér teljast reedur sem einkum eru fluttar i mannfagnadi og zetladar til skemmtunar
fremur en ad fjalla um sérstakt malefni. paer purfa pvi ad vera stuttar og skemmtilegar
og falla vel ad tilefninu. Slikar raedur parfnast pvi géds undirbunings.

Arédur

Ovondudum &rédri er,oft beitt i malflutningi er pvi mikilvaegt ad pekkja einkenni hans
og geta varast hann. | Handbodk i félagsstorfum segir Jon Sigurdsson um nokkur adal-
einkenni drodurs:

e Malin eru gerd einfold og afdrattarlaus. FlIoknum malum er lyst i 6rfaum dratt-
um, en einstokum mikilsverdum atridum er stungid undir stol.

e Klifad er @ upphrépunum, stadhaefingum og slagordum sem hofda til 6ljosra
tilfinninga eda jafnvel hvata félks. bessi slagord, négu fa, négu stutt, négu skyr
eru endurtekin i sibylju.

e Mismunandi vidbrogdum er pannig lyst ad adeins sé um ad velja hvitt og svart,
af eda 3, allt eda ekkert. Adrir kostir eru latnir liggja i laginni.

e Hofdad er til hopsins en ekki hvers og eins, og fordast er ad vekja gagnryna
athygli og reynt er ad yfirpyrma menn. Einkum er i pvi skyni leikid & strengi
Oljésra hugmynda, fordoma og hvata. Eitthvert algengasta taeki arédurs er
pbannig ottinn og leidir til ad vekja otta hja félki, t.d. um pad sem gerast kann ef
tillégur motherjans na fram ad ganga.

e [umreedum er 16gd dhersla 4 ad gera malstad métherja tortryggilegan med pvi
ad fjalla um métherjann persénulega og varpa skugga a hann.
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9. Adlokum

Leikni i reedumennsku byggist fyrst og fremst 4 pjalfun og er besta leidin su ad nota
teekifaerin til pess ad taka til mals a fundum. Einnig er hagnytt ad hlusta @ reedur annarra
og gera sér grein fyrir reeduskipan peirra og flutningi.

Ad lokum skulu tilgreindar hinar fimm grisku grundvallarreglur i rsedumennsku.

1.
2.

Regla
Regla
Regla

Regla

Regla

: Til pess ad nd tokum 4 dheyrendum verdur reedumadur ad vera einlaegur.
: S4 naer mestum ahrifum sem flytur mal sitt edlilega.
: Ahrif reedunnar midast vid ad na tokum.

: Tilgangurinn med raeduflutningi er ad nd jdkvaedri athygli.

: Ahrifamikill reeduflutningur byggist & frjalslegu fasi.
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1. Inngangur
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[ lydraedis- og pingraedispjédfélagi okkar gegna alls konar fundir afar miklu hlutverki. A
félagsfundum, stjéornarfundum, nefndarfundum o.fl. hlyda menn & skodanir annarra
og lata i ljés sin eigin sjonarmid og reyna ad vinna peim fylgi. A fundum eru einnig
akvardanir teknar.

Funda- og félagafrelsi er ein meginforsenda pess ad skodanafrelsi fai notid sin, en
skodanafrelsid er grundvollurinn undir sonnu lydraedi.

pvi er ljost ad fundirnir geta pvi adeins gegnt hlutverki sinu ad a peim riki akvednar
reglur og dkvedid skipulag.

. Fundarreglur

Fundarreglur eru paer reglur sem fara skal eftir vid stjéorn og framkvaemd funda. Slikar
reglur eru einnig nefndar fundarskdp. Fundarreglur purfa ad vera dkvednar og vafa-
lausar. Af peim sokum hafa morg félog sett akvaedi um fundarreglur inn i félagslogin.

Fundarreglur eru pé yfirleitt ekki skyrt markadar i félagslogum og verdur pa ad stydjast
vid hefdbundnar fundarreglur sem eru ad mestu snidnar eftir pingskdpum Alpingis fra
1930.

Undirbiiningur og bodun funda

GAdur undirbuningur er ein meginforsenda pess ad fundur verdi drangursrikur. Einkum
er pydingarmikid ad gera sér glogga grein fyrir tilgangi (hlutverki) fundarins, eins parf
a0 semja dagskra og boda fundinn tryggilega.

i 16gum hvers félags parf ad vera skyrt tekid fram hvernig og med hvad |6ngum fyrirvara
boda purfifund. Parervenjulegagerdurgreinarmunur
a hvort um er ad reeda adalfund eda almennan félags-
fund.

[ fundarbodi er naudsynlegt ad geta um dagskra fund-
arins eda ad minnsta kosti helstu efnisatridi hennar
svo ad félagsmenn geti hugleitt vidfangsefnifundarins
og verid pannig sem best undir pad bunir ad taka
patt i storfum hans.

|
UMFi
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(Dreifibréf)
Fundarhod

Ungmennafélagid Framfor bodar til félagsfundar |
Arseli pridjudaginn 22. 4gust n.k. og hefst hann kI.
20.00

DAGSKRA:
1. Inntaka nyrra félaga

2. Fundargerd sidasta félagsfundar

3. Utgéafa Félagsbladsins

4. Leiklistarstarf félagsins i vetur

5. a) Fyrirkomulag skidapjalfunar hja félaginu
b) Akvedin aefingagjold v/skidapjalfunar

6. Félagsmalandamskeid i september

7. Onnur mél

Félagar eru hvattir til ad fjolmenna a fundinn

4. Fundarskipan

Vid undirbuning fundar er vert ad hyggja vel ad husnadi og fundarskipan. Fundinum
parf helst ad velja heefilega stéran fundarsal, ekki allt of stéran. Upprédun stéla og
borda parf ad henta sem best steerd og hlutverki fundarins. Jafnframt parf ad taka mid
af pvi hvort nota a hatalara, tolvu, skjavarpa, flettitoflu eda dnnur nysigogn. , Leikhus-
fyrirkomulagid“ er algengast 4 6llum fjdlmennari fundum. A pingum félagasamtaka og
rddstefnum par sem dreift er miklu af fjolritudu efni, er aeskilegt ad hafa ,,arma-
fyrirkomulagid” Ef um famennan fund (stjérnarfund, nefndarfund) er ad reeda, er aski-
legt ad nota hringbordsfyrirkomulagid.

Vid fundarskipan a 6llum fundum er pé mikilveegt ad hafa eftirfarandi i huga:
e AQJ fundarmenn sitji pétt saman an pess ad, ad peim sé prengt.
e Ad fundarmenn sitji eins naleegt reedumanni og kostur er.

o Ad sem flestir fundarmenn snui ad reedumanni og geti audveldlega séd hann og
heyrt.

A steerri fundum og radstefnum er skjavarpi oft notadur til skyringa 4 einstokum dag-
skrarlidum. Til deemis ma varpa upp tillégum og meginefni ar reedum.
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5. Fundarsetning - logmati fundar

A félagsfundum er almenna reglan st ad formadur setur fund og stjérnar honum par
til fundarstjori hefur verid valinn. Fundarsetning er ad jafnadi stutt. Formadur lysir
fund settan og bydur fundarmenn velkomna. Hann greinir fra tilgangi fundarins og
dagskra. Ef minnast parf latinna félaga er venja ad gera pad i byrjun fundar, strax eftir
fundarsetningu.

Vid upphaf fundar parf ad ganga Ur skugga um ad fundurinn sé légmaetur. | 16gum
hvers félags purfa ad vera skyr dkvaedi um l6gmeeti fundar, svo sem hvernig og med
hvad 16ngum fyrirvara fundur skuli bodadur og hvort einhver akvedinn fjoldi félags-
manna purfi ad saekja fundinn. Ef fundurinn uppfyllir ekki slik skilyrdi félagsmanna er
hann ekki l6gmaetur og getur ekki gert sampykktir i nafni félagsins.

6. Fundarhamar

Fundarhamar parf ad vera til stadar 8 6llum fundum og settu fundarstjérar ad temja
sér ad nota hann i storfum sinum. Helstu atridi vardandi notkun fundarhamars eru
pessi:

e Urskurdur fundarstjora tekur gildi vid hamarshogg.
e Fundarstjori notar fundarhamarinn vié ad halda reglu a fundinum.

Rétt notkun fundarhamars léttir fundarstjéra ad gegna starfi sinu, svo og fundar-
monnum ad taka patt i fundinum.

7. Dagskra fundar

Vid undirbuning fundar parf ad semja dagskra fundarins. A pad
vid hvort sem um er ad raeda stéran eda litinn fund, radstefnu,
stjérnarfund eda nefndarfund.

Dagskra sem 16gd er fram i fundarbyrjun er tillaga um dagskrd
fundarins, en telst sampykkt ef ekki koma fram athugasemdir vid
hana. Fundurinn sjalfur reedur dagskra, p6 i samraemi vid akvaedi
félagslaga, og getur hann gert @ henni breytingar.

Fundarstjori getur og gert breytingar a dagskra ef hann telur
naudsynlegt til pess ad greida fyrir storfum fundarins, en pé atti
hann ad leita sampykkis fundarins vid slikum breytingum.

A meiri hattar fundum og radstefnum parf dagskra ad liggja
frammi fjolritud og dagskrarlidir timasettir eftir pvi sem unnt er.

12
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Umf. Framfor
Adalfundur 2008

Dagskra

1. Fundarsetning
2. Kjor starfsmanna fundarins

a) Fundarstjori

b) Fundarritari
3. Fundargerd sidasta félagsfundar
4. Skyrsla stjornar um s.l. starfsar

a) Skyrsla formanns

b) Skyrsla gjaldkera
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8. Embattismenn fundar

Helstu embaettismenn fundar eru fundarstjéri og fundarritari. Formadur, eda sa er
setur fund, ber fram tillogu um menn i pessar stodur, en lysir jafnframt eftir 66rum
tillogum. Komi pessar stodur, en lysir jafnframt eftir 6drum tilldgum. Komi ekki fram
fleiri tillogur skodast vidkomandi sjalfkjornir. Komi hins vegar fram fleiri tillogur um
menn i pessi embeaetti parf fundurinn ad greida atkveedi um pd. Oft stjornar fundar-
stjori kjori fundarritara.

1. Fundarstjoéri

Fundarstjérinn er sa madur & hverjum fundi sem mest hvilir 4. Pad raedst idulega af
starfi hans og framkomu hvort fundurinn verdur arangursrikur eda arangurslitill.
Eftirtalin atridi parf fundarstjérinn jafnan ad hafa i huga.

a) Fundarstjori parf ad kunna god skil a I16gum félagsins. Pau purfa ad vera tiltaek
a Ollum fundum ef leysa parf ur agreiningi.

b) Fundarstjori lysir dagskra hafi sa er setti fund ekki gert pad.

c) Fundarstjori verdur ad vera roggsamur og akvedinn. Sé hann dakvedinn og
hikandi tapar hann trausti fundarmanna.

d) Fundarstjori gefur reedumoénnum ordid og stjérnar afgreidslu mala.

e) Fundarstjori parf ad vera réttlatur i stjorn sinni. Hann parf ad varast ad lata
fundarmenn hafa sjdanleg ahrif a gerdir sinar, en verdur po ad taka réttarmaetar
abendingar til greina.

f) Fundarstjora ber ad geeta hlutleysis i storfum sinum. burfi hann ad taka patt i
umraedum skal hann kalla til adstodarfundarstjéra, hafi hann verid kjorinn, eda
skipa annan fundarstjéra i sinn stad med sampykki fundarins. Sa styrir fundi &
medan vidkomandi mal er 4 dagskra eda til loka fundarins.

g) Fundarstjoéri tekur ad jafnadi ekki patt i opinberum atkveedagreidslum a fund-
inum. Honum er p6 ad sjalfsogdu heimilt ad greida atkvaedi pvi ad ekki er haegt
ad krefjast slikrar skerdingar & félagsréttindum vid pad ad menn taki ad sér
fundarstjérn.

h) Fundarstjora ber ad halda uppi reglu a fundinum.
Ef 6kyrrd er og fundarmenn virda ekki aminningar
fundarstjéra hefur hann vald til ad fresta fundi par til
kyrrd hefur komist 4 eda jafnvel ad slita fundi.

i) Fundarstjori lysir fundarslitum er dagskra hefur verid
teemd, eda gefur formanni ordid til fundarslita. Fundar-
stjoéri undirritar fundargerd dsamt fundarritara.

14




Félagsmdlafraedsla g

2. Fundarritari

Fundarritari er annar adsti embaettismadur fundar.
Hlutverk hans er ad skrd i stuttu mali adalatridi pess
sem fram fer a fundinum. Fundargerd 4 ad vera s6nn
og hlutlaus greinargerd um fundinn, storf hans og
nidurstddur, auk pess sem fundargerdir eru sogulegar
heimildir félaga. bvi parf ad vanda paer svo sem frekast
er unnt.

a) Fundarritari skal skra hvar og hvenaer fundur er
haldinn svo og embaettismenn fundarins. A fa-
mennum vinnufundum svo sem stjérnarfundum
eda nefndarfundum aetti fundarritari ad skra hverjir voru 4 fundinum, hverjir
satu fund og hverjir bodudu forfoll.

b) Fundarritari skal skra hvada mal voru a dagskra og tekin fyrir. Einnig adalatridi
umraedna a fundinum.

¢) Fundarritari skal skrd allar tillogur er fram koma og afgreidslu peirra, einnig
adrar sampykktir er gerdar eru a fundinum.

d) Fundarritari skal skrd hverjir eiga ad framfylgja eda framkvaema dakvardanir
fundarins og hvenzer.

e) Fundarritari 4 adalfundi skal skra hofudatridi ur reikningum félagsins. Ef reikn-
ingarnir eru fj6lritadir skal eintak af peim fylgja fundargerdinni sem fylgiskjal.

f) Fundarritari skal skra fundargerd a einfaldan og gagnordan hatt.

g) Fundarritari skal lesa upp fundargerd i fundarlok eda i byrjun naesta fundar.
Fundarstjori leitar sidan eftir pvi hvort fundarmenn vilji gera athugasemdir vid
hana, og ef svo er ekki urskurdar hann fundargerd sampykkta. Komi fram
athugasemdir leidréttir fundarritari pad sem hann kann ad hafa skrdd rangt. Ad
lokum undirritar hann fundargerd dsamt fundarstjora.

Pad er = algengara ad fundargerdir séu skradar beint 4 tolvu og peer sidan sendar
fundarmonnum eda birtar a vefsidu vidkomandi félags. pa gefst fundarménnum
kostur a ad koma a framfaeri leidréttingum eda athugasemdum vid fundargerdina
adur en hun er endanlega afgreidd

Kjorbréfanefnd

A pbingum kjérinna fulltrda parf einnig i upphafi ad kjésa kjérbréfanefnd. Hin 4 ad
yfirfara kjorbréf pingfulltria og ganga ur skugga um ad peir hafi fullgilt umbod fra
sinum félogum svo ad fjoldi fulltrda fra hverju félagi sé i samraemi vid leyfilegan
fiolda samkveemt reglum vidkomandi sambands.
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KJORBREF

Fyrir fulltrda fra

A arspingi Héradssambands Sudurfjarda daganna 14.-15. mars 200X
Ur I6gum H.S. Sudurfjarda:

oo Arsping fer med aedsta vald i malefnum sambandsins. Adildarfélég sambandsins hafa
rétt til ad senda & arspingid 1 fulltrda fyrir hverja 50 skattskylda félagsmenn.”

Adalfulltruar:

o0 G 5 (9 [N =

Varafulltrdar:

@ G0 55 ©9 N =

(Stadur og dagsetning)

(formadur) (ritari)

Utfyllt af kjorbréfanefnd

Félagsmenn Fulltrdar
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KJORBREF
A adalfundi
bann 200X voru eftirtaldir kjornir fulltrdar félagsins a arspingi Héradssambands

Sudurfjarda daganna 14.-15. mars 200X

Adalfulltraar:

©n Gl 5 09 N [=

Varafulltraar:

on Gl B 69 Y =

(Stadur og dagsetning)

(fundarstjori) (fundarritari)

(formadur)

Utfyllt af kjorbréfanefnd

Félagsmenn Fulltrdar
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9. Fundarmenn

NU pegar vid hofum fjallad um hlutverk og skyldur helstu starfsmanna fundar, er vert
ad minna & ad hinn almenni fundarmadur hefur lika akvednar skyldur ad raekja vid
fundinn. Fundarménnum ber medal annars:

e AQ bua sig sem best undir patttoku i fundinum
e AJ koma stundvislega a fundinn

o AJ fylgjast med storfum fundarins og fordast éparfa rap @ medan fundurinn
stendur yfir

e AQ trufla ekki fundinn med frammikollum.

Hofudskylda fundarmanna er p6 ad hlita reglum fundarins.

10. Umradur

Pegar fundarmadur vill taka til mals, gerir hann fundarstjéra vidvart med pvi ad avarpa
hann ur saeti sinu ,fundarstjéri“ eda ef annar reedumadur er ad flytja mal sitt, med pvi
ad lyfta hendi. Fundarstjori skrair nofn allra er kvedja sér hlj6ds og gefur peim ordid,
ad jafnadi i peirri r6d sem peir hafa kvatt sér hljéds. Fundarstjori parf ad sja til pess ad
reedumenn haldi sig vid pad efni sem er til umraedu, og virdi reglur um umraedutima.

Ef umreedur teygjast a langinn eda ef timi til umradna er naumur getur fundarstjori
takmarkad umreedur. Er pad einkum gert med tvennum heetti:

a) Timi hvers reedumanns er takmarkadur, t.d. vid 5 eda 3 minutur.

b) Mzlendaskrd er lokad. Fundarstjéri parf pé ad gefa fundarménnum haefilegan
frest til pess ad skra sig 8 maelendaskra.

Pa er haegt ad takmarka reedutima jafnframt pvi sem maelendaskra er lokad.

Fyrir kemur ad umraedum er frestad, t.d. ef mali eda tillogu er visad til nefndar til
frekari athugungar, og umraedur teknar upp aftur er nefndin hefur lokid umfjéllun sinni
og skilad aliti. Einstakir fundarmenn geta farid fram a frestun mals ef peir telja sig geta
aflad gagna er haft geetu veruleg ahrif 4 afgreidslu pess. Sjaldan zetti ad purfa ad gripa
til slikrar frestunar ef vel er vandad til undirbinings og bodunar funda. Tillogu um
frestun umraedna verdur jafnan ad bera undir fundinn.

Pegar maelendaskra er teemd og enginn kvedur sér hljéds, lysir fundarstjéri umraedu
lokid.
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1. Tillogur
Peir sem zetla ad flytja tillogur a fundi purfa ad hafa eftirfarandi i huga:
a) Tillaga verdur ad fjalla um malefnid sem er & dagskra fundarins.

b) Fundurinn verdur ad vera dalyktunarbaer samkvaemt logum félagsins (loglegur
fundur).

c) Fundarmadur, einn eda fleiri, parf ad vera flutningsmadur tillégunnar, bera hana
fram a fundinum og maela fyrir henni.

d) Tillégu & jafna ad bera fram skriflega og undirritada af flutningsmanni (ménnum).
Fundarstjéra er ekki skylt ad bera munnlega flutta tillogu upp til afgreidslu, en i
slikum tilvikum zetti hann ad benda flutningsmanni 4 ad koma med tilloguna
skriflega. Munnlegar tillégur skapa oft erfidleika hja fundarritara.

e) Tillaga & ad greina fra vilja eda skodunum flutningsmanns i svo stuttu og skyru
mali sem kostur er.

f) Adaltillégu skal orda pannig ad hun sé flutt i nafni fundarins (Fundurinn sampykkir
... Fundurinn alyktar ....)

Pegar tillaga er borin fram parf fundarstjéri ad gera sér grein fyrir pvi hvers edlis han
er, og urskurda hvort um sé ad raeda t.d. adaltillogu, breytingartillogu eda vidauka-
tillogu vid ddur flutta tillogu eda breytingartillégu vid breytingartillégu. Ef tveer eda
fleiri tillogur eru mjog likar eetti fundarstjéri ad kanna hvort flutningsmenn peirra
geetu sameinad peer.

Tilgangur med flutningi og afgreidslu tillagna er ad fa fram nidurstédur i einstok mal
og sampykktir funda. Vid afgreidslu tillagna er pess vegna adalatridid ad nidurstodur
og sampykktir funda verdi i samraemi vid vilja meirihluta fundarmanna. Mikilveegt er
ad fundarstjori hafi petta i huga.

Um afgreidslu tillagna gilda eftirfarandi meginreglur:

a) Tillégur eru jafnan bornar upp til afgreidslu ad loknum umraedum. (Fra pessu eru
vissar undantekningar, sja sidar)

b) Ef um tveer eda fleiri adaltillégur um sama efni
er ad reda er fyrst borin upp su sem lengst
gengur. Verdi hin sampykkt eru hinar ekki
bornar upp, en verdi tillagan felld er borin upp
su er lengst gengur ad fyrstu tillogunni fra-
talinni.
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c) Breytingartillégur eru bornar upp a undan peirri tillogu sem paer eru fluttar vid.
Ef breytingartillaga er sampykkt er adaltillaga borin upp svo breytt. Ef um er ad
reeda tvaer eda fleiri breytingartillogur vid sému tillogu er afgreidslu peirra hagad
samkvaemt lid b. Sama gildir um breytingartillégur vid breytingartillégur.

d) Vidaukatillaga er borin upp a eftir peirri tillogu sem hun er flutt vid.

Eftirfarandi vfirlit yfir helstu tilloguflokka er til leidsagnar vid afgreidslu tillagna:

1. Adaltillégur
Efnislega sjalfstaedar. Fjalla um malefni a dagskra fundarins.
Afgreiddar ad loknum umraedum
2. Aukatillogur
Midast vid adrar tillogur oftast adaltillogur.
Geta verid tvenns konar:

A) Breytingartillaga

Breytir adaltillégu, en po6 ekki meginefni hennar.
Afgreidd ad loknum umraedum a undan adaltillogunni.

B) Vidaukatillaga

Breytir ekki adaltillogu, en baetir vid efni hennar.
Afgreidd ad loknum umraedum 3 eftir adaltillogunni.
3. Afgreidslutillégur

Kveda @ um tilhogun umraedna eda fundarstarfa, en ekki efnislega dkvordun i
malefnum fundarins.

Eru einkum tvenns konar:

A) Dagskrartillaga

Fjallar um breytingu & dagskra fundarins.
Afgreidd strax, an umradna.

B) Fravisunartillaga

Fjallar um einhverja tiltekna tillégu fremur en dagskrarmal.

Afgreidd ad loknum umraedum 4 undan 6drum tillogum.
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4. Réttartillégur
Kveda a um stjorn og framkvaemd fundar.
Afgreiddar strax, a umrsedna.
Dzemi um réttartillogur eru:
A) Tillaga um ad hnekkja urskurdi fundarstjéra.
B) Tillaga um vantraust a fundarstjora.

Til pess ad greida fyrir afgreidslu mala getur verid aeskilegt ad skipta tillogu og bera upp
i tvennu lagi, eda kanna almennan vilja fundarmanna adur en tillégur eru afgreiddar.
Petta ma skyra med eftirfarandi daemi:

A fundi i UMF. Framfor er verid ad reeda um husnaedismal félagsins og hafa fjérar
tillogur komid fram:

A) Tillaga fra stjérn um ad félagid byggi félagsheimili.

B) Tillaga frd Onnu Palsdéttur um ad félagid kaupi eldra his i stad pess ad byggja
nytt.

C) Tillaga fra Ara Arasyni um ad fresta malinu til naesta til naesta adalfundar félagsins.

D) Tillaga fra Pali Jonssyni um ad visa malinu til nefndar er athugi malid betur og leggi
pad sidan fyrir naesta félagsfund.

| pessu tilviki veeri einfaldast ad haga afgreidslu tillagnanna pannig ad fyrst verdi greidd
atkveedi um hvort fresta skuli malinu eda ekki. Verdi frestun sampykkt er kosid a milli
tillégu Ara og tillogu Pals, en verdi frestun felld er kosid a milli tillégu stjérnar og tillégu
Onnu.

12. Atkvadagreidslur

Atkvaedagreidslur @ fundum fara einkum fram med prennu méti. bad er opinberri
atkvaedagreidslu, leynilegri (skriflegri) atkvaedagreidslu og nafnakalli.

1. Opinber atkvaedagreidsla

Fundarstjori bidur pa sem sampykkja framkomna
tillogu ad rétta upp hond. Ad talningu lokinni leitar
hann motatkveeda a sama hatt. Fundarstjori og
fundarritari telja jafnan atkvaedi en ef fundur er
fijolmennur og aetla ma ad urslit séu tvisyn skipar
fundarstjéri tvo menn til adstodar vid talningu
atkveeda. Ef fundarstjori sér ad yfirgnaefandi
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meirihluti fundarmanna er tillégu fylgjandi a ad naegja ad telja einungis mot-
atkvaedi. | slikum tilvikum urskurdar fundarstjori: ,Tillagan er sampykkt med porra
atkveeda gegn . . . atkvaeedum®”,

2. Leynileg atkvaedagreidsla

Fundarmenn greida atkvaedi a4 atkveedasedlum sem dreift er medal fundarmanna.
Sérhver fundarmadur getur 6skad leynilegrar atkveedagreidslu og er fundarstjora
jafnan skylt ad verda vid pvi. b6 getur hann leitad alits fundarins, telji hann
astaedulaust ad vidhafa pann afgreidslumata.

3. Nafnakall

Nafnakall @ adeins vid & pingum kjorinna fulltrda. Fundarstjori les upp pa upp néfn
beirra sem atkveedisrétt hafa og fundarmenn svara ja eda nei eftir pvi hvort peir
vilja sampykkja eda fella vidkomandi tillogu. Fundarstjori greidir atkvaedi sidast.
Vid nafnakall er ménnum heimilt ad gera orstutta grein fyrir atkvaedi sinu.

Ef atkvaedi falla jofn vid atkvaedagreidslu um tillogu telst tillagan felld.

13. Kosningar

Kosningum til trunadarstarfa i féldgum ma skipta i prja flokka eftir edli peirra. beir eru:
Obundnar kosningar, bundnar kosningar og hlutfallskosningar.

1. Obundnar kosningar

Kjésandi velur hvern pann sem hann vill Gr hépnum (félaginu). Obundnar kosningar
ma telja lydraedislegasta hatt kosninga, en peer hafa pann ékost ad atkvaedi geta
dreifst & svo marga, ad menn geta nad kjori med jafnvel verulegum minnihluta
atkveeda.

2. Bundnar kosningar

Fyrst eru gerdar tillégur um menn sem verdi i kjori, en sidan fer fram kosning milli
beirra sem i kjori eru. Ef adeins koma tillégur um jafnmarga og kjdsa a, eru peir
sjalfkjornir og frekari kosning fer ekki fram.

Bundnar kosningar henta betur i fjolmennum félégum og hafa einkum pann kost
umfram dbundnar kosningar, ad atkveedi dreifast minna og menn nda kjori med
meirihluta atkvaeda.

3. Hlutfallskosningar

Bornir eru fram listar med allt ad helmingi fleiri n6fnum en kjdsa a. Kjésandi merkir
sidan vid pann lista sem hann vill kjésa. Vid talningu atkvaeda gilda pzer reglur ad
efsti madur hvers lista hefur heildaratkvaedamagn listans a bak vid sig, annar madur
helming, pridji madur pridjung o.s.frv. Kosningu hljéta svo peir sem flest atkvaedi
hafa 4 bak vio sig.
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Daemi: Kjésa & 7 menn hlutfallskosningu. 3 listar komu fram. A-listi hlaut
60 atkvaedi, B-listi 49 atkvaedi og C-listi 32 atkvaedi.

1. madur 2. madur 3. madur
A-listi 60 30 20
B-listi 49 24, 16 /5
C-listi 32 16 10 %5

Samkvaemt pessu nd 3 menn kjori af A-lista, 3 af B-lista og 1 af C-lista.

Hlutfallskosningar gefa kjésandanum einungis feeri a8 ad velja 4@ milli listanna
en ekki ad kjosa menn af fleiri listum. Hlutfallskosningar tryggja hins vegar
minnihlutahépum hlutfallslega adild ad stjérn og trunadarstorfum i félag-
inu.

Vid kosningar og adrar atkvaedagreidslur getur verid um ad reeda tiltdlulegan
meirihluta, einfaldan meirihluta eda aukinn meirihluta atkvaeda.

a) Tiltolulegur meirihluti kallast pad pegar menn nd kjori med minnihluta
atkvaeda félagsmanna.

b) Einfaldur meirihluti, eda hreinn meirihluti kallast pad pegar menn na kjori
med meirihluta atkvaeda (yfir 50% atkvaeda).

c) Aukinn meirihluti. Vid einstaka atkvaedagreidslu, t.d. um lagabreytingu,
barf svonefndan aukinn meirihluta atkvaeda til pess ad tillaga ndi fram ad
ganga. ba naegir ekki helmingur atkvaeda, heldur parf t.d. 2/3 eda 3/4
hluta greiddra atkvaeda, eftir pvi sem kvedid er 4 um i félagslégum.

Ef atkvaedi falla jofn i kosningum er varpad hlutkesti eda kosid ad nyju &
milli peirra sem jafnir urdu. Um petta purfa ad vera skyr akveedi i félags-
[6gum.

14. Fundarlok

bpegar dagskra fundar hefur verid teemd slitur fundarstjéri fundi eda hann
gefur formanni félagsins ordid til fundarslita. Fundarslit eru yfirleitt stutt.
Fundarstjéri gefur orstutt yfirlit yfir storf fundarins (éparft ef fundargerdin er
lesin upp a fundinum), pakkar frummaelendum, starfsménnum fundarins og
fundarmonnum 6llum, og lysir pvi sidan yfir ad fundi er slitid.

23




A
A
A
y N

Ungmennafélag islands stofnsetti Leidtogaskélann &rid 2001 til ad halda utan um fraedslustarf UMFI.

Hlutverk skélans er ad sja félagsmonnum UMFI fyrir fraedslu i félagsstarfi og studla ad nyjungum
i starfi hreyfingarinnar. Leidtogaskélinn bydur upp a kroftug ndmskeid fyrir alla sem vilja na arangri
i félagsstorfum. Leitast er vid ad bjéda upp a vondud namskeid med gédum leidbeinendum
sem haegt er ad halda hvar sem er a landinu.
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